Atributiile postului IdPost 574323 Consilier juridic, clasa 1, grad profesional principal,
Compartimentul Juridic, Contencios, Relatii Publice si Purtator de Cuvint

A. Atributiile specifice :

1. Organizeaza si desfasoara activitati de asigurare a accesului la informatii de interes public,
conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Organizeaza si desfasoara activitatea de solutionare a petitiilor, conform prevederilor legale in
vigoare:

3. Organizeaza si desfasoard activitati de informare a publicului prin TELVERDE si biroul de
informatii;

4. Elaboreaza sintezele periodice privind solicitarile primite de la asigurati prin intermediul liniei
telefonice gratuite, e-mail-urilor, petitiilor, in scopul informarii conducerii;

5. Elaboreaza materialele informative cu privire la sistemul asigurarilor de sandtate si activitatea
specifica a CAS.

6. Monitorizeaza aparitiile Casei de Asigurari de Sanatate in presa;

7. Realizeaza periodic analiza de imagine a Casei de Asigurari de Sanatate pe baza articolelor
aparute in presa;

8. Asigurd afisarea si actualizarea informatiilor de interes public pe site-ul CAS;

9. Colaboreaza cu toate structurile CAS in vederea identificarii informatiilor cu valoare de stire;

B. Alte atributii din cadrul Compartimentului Juridic, Contencios, Relatii Publice si Purtator de
Cuvant:

1. Avizeaza pentru legalitate deciziile directorului general al CAS;

2. Avizeaza pentru legalitate actele administrative privind incadrarea, promovarea, sanctionarea,
numirea in functie, a functionarilor publici §i a personalului contractual din CAS emise de
structura Resurse Umane;

3. Avizeaza pentru legalitate deciziile privind metodologiile, normele, regulamentele si
procedurile unitare de lucru pentru activitatile elaborate de structurile de specialitate din cadrul
CAS;

4. Informeaza conducerea CAS cu privire la actele normative aplicabile domeniului de activitate
al CAS si elaboreaza Informarea privind lista actelor normative incidente sistemului adoptate si
publicate in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, in intervalul dintre sedintele Consiliului
de Administratie;

5. Avizeaza pentru legalitate documentele emise de CAS, care angajeazd raspunderea
patrimoniald, contractuald, civild, penald, disciplinard sau cele cu privire la gestionarea
patrimoniului CAS;



10.

11.

12.

Acordd consultantd, pe domeniul specific de competentd, la negocierea, incheierea,
modificarea, completarea si incetarea contractelor incheiate de CAS, indiferent de natura
juridica si obiectul contractului;

Analizeaza si solutioneaza sub aspect juridic cererile adresate CAS si repartizate structurii
Juridic si Contencios de catre director general al CAS;

Indrumi, pe domeniul de competenta specific, structurile de specialitate ale CAS, la solicitarea
acestora, in vederea aplicarii unitare a actelor normative in vigoare, precum si a practicii
instantelor de judecata;

Participa in grupurile de lucru organizate pentru elaborarea actelor administrative si/sau analiza
proiectelor de acte normative care au incidenta in sistemul de asigurari sociale de sanatate;
Asigura confidentialitatea datelor la care are acces in exercitarea atributiilor de de serviciu, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 677/2001 privind prelucrarea datelor cu caracter personal;
Cunoaste si respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare, precum si a
Regulamentului de Ordine Interioara ale CAS Maramures;

Arhiveaza documentelor care fac obiectul activitatii serviciului.



