Atributiile postului IdPost 388744, referent, clasa III, grad profesional superior, Serviciul
Decontare Servicii Medicale din cadrul Directiei Relatii Contractuale
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Desfasoara activitatile conform procedurilor operationale specifice aprobate de conducerea C.A.S.
Constanta;

Verifica existenta angajamentelor legale, a realititii sumei datorate si a conditiilor de exigibilitate
ale angajamentului legal pe baza documentelor justificative care si ateste operatiunile respective; -
Urmareste incadrarea angajamentelor legale in bugetul alocat lunar, trimestrial si anual;

Proceseaza, verifici si valideaza raportirile in sistem informatic transmise in SIUI de citre
furnizori;

Verifica, in vederea decontirii, concordanta datelor din factura cu cele din formularele electronice
de raportare, care insotesc factura, asumate prin semnatura electronici de citre furnizori;

Intocmeste deconturile de plata pe fiecare furnizor;

Comunicd furnizorilor refuzurile/erorile constatat in urma verificirii raportdrilor pentru intocmirea
facturii de stornare pe baza notei de refuz (instiintarea furnizorilor despre serviciile medicale
raportate eronat si care nu pot fi decontate de C.A.S. C-ta);

Verifica si centralizeaza facturile privind raportarea activitatii realizate de catre furnizorii de
servicii medicale, conform legislatiei, aplicand semnitura pe sintagma ,,verificat”;

inregistreazé facturile lunare/trimestriale transmise de citre furnizori, inclusiv cele electronice,
impreund cu centralizatoarele (borderou centralizator), cu respectarea angajamentului legal;

Asiguri circuitul documentelor pe parcursul fazei de lichidare a cheltuielilor, pana la obtinerea vizei
»bun de plata”;

Transmite facturile in ERP si intocmeste ordonantarile de plats, predarea facturilor cétre Serviciul
Buget, Financiar, Contabilitate si inregistrarea documentului in registrul de ordonantiri al
Serviciului Decontare Servicii Medicale;

Intocmeste  situatia/centralizatorul privind plafoanele lunare/trimestriale contractate si sumele
decontate furnizorilor;

Respecta termenele de plata previzute in contractele de furnizare de servicii medicale;

Completeaza registrul proiectelor de operatiuni supuse vizei CFPP;

Comunicd Compartimentului IT sumele decontate furnizorilor in vederea postérii pe site;
Informeaza lunar Serviciul Evaluare-Contractare din cadrul Directiei Relatii Contractuale despre
sumele decontate, pe tipuri de asistenti medicali;

Informeaza permanent furnizorii de servicii medicale, medicamente si dispozitive medicale despre
conditiile de decontare precum si despre modificarea prevederilor legale, prin postare pe site;
Colaboreaza, pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu, cu toate structurile C.A.S. C-ta;

Respectd R.O.F., R.L, circuitul documentelor precum si legislatia in vigoare;

Respectd Normele de Protectia Muncii si P.S.1.;

Respectd Codul de conduiti al functionarilor publici;

Cunoasterea si respectarea tuturor prevederilor legale ale Reg. EU nr 679/2016 si legislatiei in

materie, referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal si circulatia acestor date.
Utilizeaza PIAS in activitatea curenta




Atributiile postului IdPost 388746, consilier, clasa I, grad profesional superior, Serviciul
Decontare Servicii Medicale din cadrul Directiei Relatii Contractuale
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Desfagoara activitdtile conform procedurilor operationale specifice aprobate de conducerea C.A.S.
Constanta;

Verifica existenta angajamentelor legale, a realitatii sumei datorate si a conditiilor de exigibilitate ale
angajamentului legal pe baza documentelor justificative care si ateste operatiunile respective;
Urmareste Incadrarea angajamentelor legale in bugetul alocat lunar, trimestrial si anual;

Proceseazi, verifica si valideaza raportirile in sistem informatic transmise in SIUI de citre furnizori;
Verificd, in vederea decontirii, concordanta datelor din factura cu cele din formularele electronice de
raportare, care insofesc factura, asumate prin semnétura electronica de catre furnizori;

Intocmeste deconturile de plata pe fiecare furnizor;

Comunica furnizorilor refuzurile/erorile constatat in urma verificarii raportdrilor pentru intocmirea
facturii de stornare pe baza notei de refuz (instiintarea furnizorilor despre serviciile medicale
raportate eronat si care nu pot fi decontate de C.A.S. C-ta);

Verifica si centralizeaza facturile privind raportarea activititii realizate de citre furnizorii de servicii
medicale, conform legislatiei, aplicAnd semnitura pe sintagma ,,verificat”;

Inregistreaza facturile lunare/trimestriale transmise de cdtre furnizori, inclusiv cele electronice,
impreund cu centralizatoarele (borderou centralizator), cu respectarea angajamentului legal;

Asigura circuitul documentelor pe parcursul fazei de lichidare a cheltuielilor, péana la obtinerea vizei
,»bun de platd”;

- Transmite facturile in ERP si intocmeste ordonantirile de plati, predarea facturilor citre Serviciul

Buget, Financiar, Contabilitate si inregistrarea documentului in registrul de ordonantari al
Serviciului Decontare Servicii Medicale;

Intocmeste  situatia/centralizatorul privind plafoanele lunare/trimestriale contractate si sumele
decontate furnizorilor;

Respectd termenele de plati prevazute in contractele de furnizare de servicii medicale;

Completeaza registrul proiectelor de operatiuni supuse vizei CFPP;

Intocmeste situatii statistice referitoare la serviciile medicale, medicamentele si dispozitivele
medicale raportate de furnizori si decontate;

Organizeaza si tine evidenta asiguratilor care au beneficiat de asistenta medicala pentru accidente de
munca si boli profesionale;

Centralizeaza sumele pentru fiecare CNP si pentru fiecare tip de asistentd medicald in vederea
recuperarii de la C.N.P.A.S. pentru fiecare asigurat lunar;

Transmite lunar Serviciului Buget, Financiar, Contabilitate contravaloarea serviciilor decontate de
C.A.S. Constanta si de recuperat de la C.J.P.A.S. pentru pacientii care au beneficiat de servicii
medicale in luna respectiva;

Comunicd Compartimentului IT sumele decontate furnizorilor in vederea postirii pe site;

Informeaza lunar Serviciul Evaluare-Contractare din cadrul Directiei Relatii Contractuale despre
sumele decontate, pe tipuri de asistenti medicali;

Informeaza permanent furnizorii de servicii medicale, medicamente si dispozitive medicale despre
conditiile de decontare precum si despre modificarea prevederilor legale, prin postare pe site;
Colaboreazi, pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu, cu toate structurile C.A.S. C-ta;

Intocmeste situatiile statistice si evaludrile trimestriale solicitate de C.N.A.S. la termen;

Respecta R.O.F., R.L, circuitul documentelor precum si legislatia in vigoare;

Respectd Normele de Protectia Muncii si P.S.1.;

Respectd Codul de conduita al functionarilor publici;

Utilizeaza PIAS in activitatea curenta.

Cunoagsterea si respectarea tuturor prevederilor legale ale Reg. EU nr 679/2016 si legislatiei in

materie, referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal si circulatia acestor date.




