Atributiile postului IdPost 388742, consilier, clasa I, grad profesional superior, Serviciul Evidenta,
Asigurati, Carduri si Concedii Medicale din cadrul Directiei Economice
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Primeste, verifica si inregistreazi in sistem, contractul de asigurare pentru concedii si'indemnizatii
de asigurdri sociale de sdnitate, incheiat cu casa de asigurdri de sanitate, de citre persoancle fizice
care se asigura facultativ pentru concedii si indemnizatii.

Primeste si verificdi documentatia de restituire pentru contributia de concedii §i indemnizatii,
certificd sumele ce urmeaza a se restitui, cu titlul de incasiri necuvenite sau peste cuantumul sumei
datorate;

Supune vizei CFP referatul/decizia de restituire, pe care le inainteazi aprobdrii ‘Directorului
Executiv al Directiei Economice si Directorului general, asigurdnd ordonantarea cheltuielilor.
Comunica contribuabilului documentatia restituirii in vederea ridicirii sumei restituite de la sediul
casei de asigurari de sanitate;

Conduce evidenta analiticd a debitorilor la contributia de concedii si indemnizatii si face cunoscuti
lunar situatia sumelor debitate si a incasdrilor, citre Serviciul BFC, in vederea inregistrarii lor;
Furnizeazi datele necesare fundamentarii veniturilor pentru proiectul de buget anual si pentru
proiectia acestora in urmétorii ani, conform precizérilor CNAS;

Urmaregte incadrarea cheltuielilor privind indemnizatiile de concediu medical, in prevederea
bugetara repartizata prin fila de buget de citre CNAS la capitolul Asistentd Sociala:

in caz de boali si invaliditate

pentru familie si copii;

Organizeaza si rdspunde de Inregistrarea platii contributiei pentru concedii si indemnizatii efectuate
de catre persoanele fizice care nu au calitatea de angajat, asigurate pe baza de contract, intocmeste
dispozitii de incasare a debitelor citre casierie;

Organizeazi si raspunde de desfisurarea procedurii premergatoare executdrii silite (emitere titluri
executorii, comunicarea lor i transmiterea acestora ANAF in vederea executiirii silite);

Analizeaza si pune in aplicare sentintele civile primite de la serviciul de specialitate, in situatia in
care prin dispozitivul sentintei se stabileste anularea sumelor cuprinse in actele administrativ fiscale
emise de casa de asigurdri de sanitate. Solicitd Serv. Juridic precizari in legaturd cu diferitele
aspecte care necesitd pregatire juridicd in vederea evitirii interpretidrii eronate a dispozitivelor
sentintei;

In urma verificarii de citre Directia Medic Sef a modului de completare si eliberare a certificatelor
medicale, a ciror plati se face direct de citre casa Judeteand de asigurari de sdnitate (conform art.36
lit.(c) din OUG nr. 158/2005) si a validarii pe cererea tip privind solicitarea indemnizatiei de
asigurdri sociale de sanatate depusi de citre solicitant la secretariatul institutiei, documentatia este
Inaintatd Compartimentului Concedii Medicale unde se face verificarea si validarea din punct de
vedere economic a certificatelor medicale si a documentelor depuse impreund cu cererea tip,
necesare platii acestora. Urmare a verificarii si validarii din punct de vedere a modului de
completare si eliberare si a verificarii din punct de vedere economic, se procedeazi la intocmirea
statelor de platd (pe care se acordi viza de certificare in privin{a realitatii, regularitatii si legalitatii
precum si “Bun de platd” conform Ordinului 1792/2002, in conformitate cu decizia nr. 162/2006), a
Recapitulatiei, precum §i a Ordonantarii, care se inainteazi Serviciului BCF, pentru efectuarea
platii.

Transmite lunar Serviciului BFC, conform machetei unitare, urmétoarea lucrare:

Situatia sumelor reprezentdnd indemnizatii de asigurdri sociale de sdnatate suportate din bugetul
FNUASS solicitate de angajatori si persoanele fizice care se asigurd facultativ pentru concedii si
indemnizatii

Transmite lunar catre CNAS machetele solicitate cu privire la contributia de concedii si
indemnizatii precum si cele aferente contributiei de sandtate, comunicate de ANAF prin ANEXA C.
in conformitate cu prevederile Codului de procedura fiscals, intocmeste referate prin care solicita
anularea creantelor fiscale restante mai mici de 40 de lei, care vor avea semndtura Directorului
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Executiv al Directiei economice si va fi supus aprobarii Directorului general, pe care le inainteazi
Serviciului BFC pentru intocmirea situatiilor financiare anuale.

Elaboreazi propuneri privind modificarea actelor normative si le inainteazd CNAS.

In conformitate cu prevederile OUG 125/2011, efectueazi corectii asupra creantei stabilitd de
institutie la data de 30.06.2012, ca urmare a depunerii unor documente de citre contribuabil, corectii
pe care le transmite lunar ANAF, in format hartie, cét si electronic.

Gestioneazd activitatea de actualizare a protocoalelor privind furnizarea de date referitoare la
categoriile de asigurati incheiate de CNAS si/sau casele de asigurdri de sanitate cu institutiile care
gestioneazd astfel de date si transmiterea acestora citre casele de asigurdri de sdnitate, respectiv
CNAS, precum si procesarea lunari a acestora ca urmare a protocolului;

Respectd R.O.F., R.I, circuitul documentelor precum si legislatia in vigoare;

Respectd Normele de Protectia Muncii si P.S.1.; ‘

Respecta Codul de conduita al functionarilor publici;

Cunoasterea si respectarea tuturor prevederilor legale ale Reg. EU nr 679/2016 si legislatiei in
materie, referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal si circulatia acestor date.

Utilizeaza PIAS in activitatea curenta




