CASA DE ASIGURARI DE SANATATE CONSTANTA
Bd. Mamaia Nr. 57, Constanta — 900590
Tel. 0372.825.917/0372.825.926/0372.825.927/Fax: 0372.825.911

C.N.A.S. Web: http://cas.cnas.ro/casct/ E-mail: relpub@casct.ro

Aprobat,
Director — General,
Luminita Nagy

Lista cu documentele produse/gestionate de Casa de Asigurari de Sanatate
Constanta:

in conformitate cu prevederile art. 5, alin. 1, lit. g) si h) din Legea nr. 544/12.10.2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si cu datele continute in Nomenclatorul Arhivistic al institutiei aprobat
prin Decizia 2786/28.06.2019, lista cuprinde urmatoarele categorii de documente
produse/gestionate (fara ca aceasta sa aiba un caracter exhaustiv):

1. Hotdrari ale Consililului de Administratie.

2. Decizii ale Directorului - general al CAS Constanta.

(V)

. Studii, analize, programe, strategii, planuri, adrese.

N

. Ordine, adrese, instructiuni, circulare de la CNAS.
5. Rapoarte de activitate catre CNAS.

6. Informari privind activitatea lunara desfasurata la nivelul CAS Constanta si informari
trimestriale/anuale privind stadiul implementdrii Programului de guvernare la nivelul
CAS Constanta, transmise Institutiei Prefectului Judetului

7. Documente interne, corespondenta cu furnizorii de servicii medicale, medicamente si
dispozitive medicale, note de relatii insotite de documente justificative, notificari,
rapoarte si situatii in vederea implementdrii masurilor dispuse in urma actiunilor de
control efectuate de cdtre Curtea de Conturi a Romaniei sau a actiunilor de audit
efectuate de catre structura de specialitate din cadrul CNAS.

9. Corespondenta interna si externa.
10. Memorii, petitii (sesizari, cereri, reclamatii) ale tertilor.
11. Solicitari de informatii de interes public.

12. Dosare cu contractele de achizitie publica.
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13. Bugetul de venituri si cheltuieli.

14. Contul de executie bugetara (venituri si cheltuieli).

15. Rapoarte de control.

16. Planul anual de control.

17. Formulare europene (documentatia aferenta eliberarii si inregistrarii acestora).
18. Formular tipizat pentru solicitarea cardului european de asigurat.

19. Formular tipizat pentru solicitare duplicat card national.

20. Contractele de asigurare pentru indemnizatii si concedii medicale incheiate cu
persoanele fizice;

21. Documentele prezentate de cdtre persoanele fizice in vederea dobandirii calitatii de
asigurat/coasigurat.

22. Lista furnizorilor de servicii medicale, medicamente si dispozitive medicale aflati in
relatie contractuala cu CAS Constanta

23. Lista cu documentele necesare in vederea contractdrii pe tipuri de asistentd
medicala.

24. Raportari lunare ale furnizorilor de servicii medicale, medicamente si dispozive
medicale.

25. Raportari lunare in domeniul programelor nationale de sanatate.

26. Dosare cu contractele furnizorilor de servicii medicale, medicamente si dispozitive
medicale.

28. Referate de necesitate, note de fundamentare, procese verbale, note de receptie,
avize de expeditie, dispozitii de incasare, dispozitii de plata,borderouri, facturi emise de
catre CAS Constanta.

29. Actiuni judecdtoresti, intampinari, concluzii scrise;
30. Declaratii de avere si declaratii de interese, etc.
31.State plata drepturi salariale

32.Documentatia necesara organizarii si desfasurarii concursurilor de ocupare,
promovare



33. Stat de functii

46. Fise de post

47. Proceduri de lucru

48. Regulament de Organizare si Functionare
49. Regulament Intern

50. Adeverinta de inlocuire a cardului national de asigurari sociale de sanatate pana la
eliberarea cardului duplicat

51. Adeverinta de asigurat pentru persoanele care refuzd in mod expres, din motive
religioase sau de constiinta, primirea cardului national de asigurari sociale de sandtate

52. Certificat provizoriu de inlocuire a cardului european de asigurari sociale de sandtate

53. Cerere solicitare decontare concedii medicale, insotita de centralizator concedii
medicale, exemplarul roz al concediilor medicale, fisa ANAF

54. Programul anual al achizitiilor publice

55. Cereri pentru acordarea de dispozitive medicale si documentatia aferenta acestor
cereri

56. Conventii pentru eliberarea certificatelor medicale
63. Graficul de circulatie al documentelor
64. Acte dosare evaluare
65. Raport anual de activitate
66. Formulare europene (documentatia aferentd)
Sef serviciu,
Serviciul Juridic, Contencios

Resurse Umane, Relatii publice
Monica Lipici

Intocmit,
Serviciul Juridic, Contencios
Resurse Umane, Relatii publice
Aurelia Dragoi



