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PROCEDURA DE SISTEM
FXERCITAREA VIZEI DE CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
COD: P.O. 19

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii de sistem formalizate:

Elemente privind Numelest )
responsabilii/ Functia Data Semnitura
prenumele
T Elaborat Nicula Niculina Consilier superior 30.09.2018
[ 1.2, Verificat Dragut Mircea Consilier superior ) 30.09.2018 1
1.3. Avizat Oprea Theodora | Presedinte comisie monitorizare| 30.09.2018
1.4, Aprobat Ciocan Valentin Presedinte-Director General 30.09.2018
L Florin | | | B
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem formalizate:
s & ... | Nr.paginii Semnatura
hd"'m. A Elata Rcwz!ri o nmdF:ﬁgcate Deseriere modificare conducator
editiei daia revizie compartiient
2.1. | Editial X X
01.01.2007 ‘
2.2, | Editia Il Revizia 0/ Pag | OMF 400/2015/abrogare OMF 945/2003
01.07.2015 | 01.03.2011 | : _
23 Revizia 1/ Pag.1si3 | Actualizare Liste Anexa CFPP completare
01.07.2016 componente 8-11
2.4 | Editialll Revizia 0/ integral | OMF 2332/30.08.2017
19.09.2017 19.09.2017 _
2.5 Revizia | Pet.3-4 si | Model nou PS 01 conform OMF 600/2018
| | 30.09.2018 10,11 | Aplicare Cfpp pe fiecare referat de CM 2

3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul edifiei Procedurii de

sistem:

N : Nume si Data | 7 Semniturd| ., |
ert Compartiment . ... | intrariiin .. |Semnatura
| pr_enume primirii Vigose retragerii

3.1 |Directia economica Oprea Theodora  30.09.2018 30.09.2018
3.2 Directia relatii contract. | Oancea Sorina  30.09.2018 [30.09.2018 ]
3.3 Medic Sef Petra Antoaneta  30.09.2018 50.09.2018

3.4 Sef serviciu Control Pavel Gabriela _ [30.09.2018 30.09.2018

3.5 Comp. Buget.Finan.Cont. | Dragut Mircea  [30.09.2018 30.09.2018 |
3.6 Compartim.achizitii Gavril Diana 30.09.2018 30.09.2018 |
3.7 (Comp.logistica patrimon | Duica Elena 30.09.2018 |30.09.2018

3.8 Compartiment juridic Ostroveanu Dragos|30.09.2018 30.09.2018

3.9 | Compartiment RU Oprescu Alexan  [30.09.2018 30.09.2018

3.10 | Compartimente tabel  Toti salariatii -
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4. Scopul procedurii formalizate

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii. compartimentele si persoanele implicate.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii,

4.3 Procedura stabileste etapele procesului privind acordarea vizei de control financiar preventiv propriu in
vederea identificarii proiectelor de operatiuni care nu respectd conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz.
de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a caror efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul CAS sifsau fondurile publice administrate de accasta,

5. Domeniul de aplicare a procedurii
5.1 Persoanele ce acorda viza de CFPP, un titular si un inlocuitor. fac parte din Compartimentul BFC. sunt
stabilite prin decizia PDG. cu aprobarea CNAS. Procedura se va respecta de catre toate structurile functionale ale
casei respectiv de catre toti salariatii institutiei,
5.2, Exercitarea controlului financiar preventiv propriu se face asupra fondurilor publice, inditerent de sursa de
finantare a cheltuielilor care fac obiectul operatiunilor supuse vizei.
Fac obiectul controlului financiar preventiv operatiunile care vizeazi. in principal:
e angajamentele legale si angajamentele bugetare:
o solicitarea de deschidere credite bugetare:
s modificarea repartizarii pe trimestre 5i pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor aprobate,
inclusiv prin virari de credite:
ordonantarea la plata a cheltuielilor;
constituirea veniturilor publice, in privinta autorizirii $i stabilirii titlurilor de incasare, restituiri de sume din
FNUASS, recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite, prescriere debite.etc:
e scaderea din evidenta a bunurilor patrimoniale ale institutiei:
e operafiuni stabilite prin ordin al ministrului finanfelor publice.
5.3. a) Principalele activitifi de care depinde activitatea procedurati:
- primirea documentelor de la compartimentele din cadrul CAS, avizate pentru parcurgerea etapelor
anterioare, inclusiv viza juridicului acolo unde este cazul.
b) Principalele activitdti care depind de activitatea procedurati
_incheierea contractelor cu furnizorii de servicii medicale, cu furnizorii de bunuri si servicii pentru
activitatea proprie, efectuarea platilor si inregistrarea cheltuielilor si a opertiunilor patrimoniale.
5.4. Compartimentele furnizoare de date §i/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:
- toate compartimentele casei,

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementdri internajionale: Regulamentul financiar nr. 1605/2002 al Consiliului CE.
6.2. Legislatie primara, cu modificarile si completérile ulterioare:
- Legea nr.500/2002 privind finantele publice. Codul civil:
- OMF nr.1792/2002 Normele metodologice privind angajarea. lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
mstitutiilor publice:
- Legea contabilitatii nr.82/2001, republicatd Legea nr.6Y a responsabilitatii fiscal-bugetare;
- OMEF nr.1917/2005 Norme metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor pub:
- OG nr. 119/1999 privind controlul intern i controlul financiar preventiv:
- OMF nr, 923/2014 Normele metodologice generale referitoare la exercitarea CFPP.
OMEF nr.1954/2005 aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele publice
3. Legislatie secundara cu modificarile si completirile ulterioare:
Ordinul SGG nr. 600/2018 privind Codului controlului intern managerial al entitatilor publice:
Manual control financiar preventiv- MFP Directia generala de control financiar preventiv
- OUG90/2017 privind unele masuri fiscal-bugetare.
6.4, Alte documente:
- Adresa CNAS nr.P 1907/23.02.2017 inreg istra la CAS 5390/02.03.2017 prin care se desemneaza un singur
titular de viza CFPP si un singur inlocuitor pentru exercitarea vizei de CFPP la nivelul CAS Olt:
- Decizia CFPP 207/19.09.2017 si Decizia ALOP 72/21.02.2017.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

7.1. Definitii ale termenilor
(1) Angajament bugetar = actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea stingerii obligatici de
platd ce rezulta din executarea angajamentului legal:

(2) Angajament legal = actul juridic prin care se creeaza. in cazul actelor administrative sau contractelor ori se
constati. in cazul legilor, hotirdrilor de Guvern, acordurilor, hotararilor judecatoresti. obligatia de plata pe seama
fondurilor publice;

(3) Buget = document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile sau, dupi caz.
numai cheltuielile. in functie de sistemul de finanjare a institutiilor publice:
(4) Conformitate = caracteristicd a unei operatiuni. a unor acte sau fapte administrative produse in cadrul unei

entitdti publice de a corespunde politicii asumate in mod expres in domeniul respectiv de catre entitatea in cauza sau
de catre o autoritate superioard acesteia. potrivit legii:

(5) Control financiar preventiv = aclivitatea prin care s¢ verifich legalitatea i regularitatea operatiunilor efectuate pe
seama fondurilor publice sau a patrimoniului public. inainte de aprobarea acestora;

(6) Controlor delegat = functionarul public al MF, care exerc itd atributii de control financiar preventiv delegat,

(7) Credit de angajament = limiti maximd in cadrul careia pot fi incheiate angajamentele legale in timpul anului
bugetar:

(8) Credit bugetar = sumi aprobati prin buget. reprezentind limita maxima pana la care se pot ordonanta si efectua
plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele legale contractate in cursul exercifiului bugetar si/sau din
exercitii anterioare;

(9) Economicitate = minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea rezultatelor estimate ale unei activitill,
cu menfinerea calitatii corespunzatoare a acestor rezultate:

( 10) Eficacitate = gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre activitii i raportul dintre
efectul proiectat si rezultatul efectiv al activitatii respective:

(11) Eficientd = maximizarea rezultatelor unei activitati in relatie cu resursele utilizate:

(12) Entitate publica = autoritate publica. institufie publica. companie/societate nationald, regie autonoma. societate
comerciala la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate juridici. care
utilizeazi/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public:

(13) Institutii publice = denumire generica ce include Parlamentul. Administratia Prezidentiala. ministerele, celelalte
organe de specialitate ale administratiei publice. alte autoritati publice. institufiile publice autonome, precum si
institutiile din subordinea/coordonarea acestora, finantate din bugetele prevazute la art.| alin. (2) din Legea nr.
500/2002 privind finantele publice:

(14) Fonduri publice = sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asiguririlor sociale de stat,
bugetele fondurilor speciale. bugetul trezoreriei statului, bugetele institugiilor publice autonome, bugetele
institutiilor publice finanate integral sau partial din bugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale de stat i bugetele
fondurilor speciale, dupa caz, bugetele institutiilor publice finanate integral din venituri proprii.:

(15) Legalitate = caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care ii sunt aplicabile. in
vigoare la data efectudrii acesteia;

(16) Operatiune = orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, indiferent
de natura acesteia;

(17) Oportunitate = caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat, in circumstanie date, realizarii unor
obiective ale politicilor asumate:
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{ 18) Ordonator de credite = persoani imputernicitd prin lege sa

operatiuni:

u prin delegare, potrivit legii. sa dispuni si sa aprobe

(19)Patrimoniu public = totalitatea drepturilor §i abligatiilor statului. unititilor administrativ-teritoriale sau ale

entitatilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu orice titlu. Dreptur
administrativ-teritoriale se referd atdt la bunurile din domeniul public. cat si |

al unitatilor administrativ-teritoriale:

ile si obligatiile statului si ale unitailor
a cele din domeniul privat al statului si

(20) Persoand desemnati cu exercitare

a controlului financiar preventiv propriu = persoana din cadrul

compartimentelor de specialitate. numiti de conduce

atorul entitatii publice pentru exercitarea controlului financiar

preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta atribufie pe baza de contract, conform legii:

{21) Proiect de operajiune

— orice document prin care se urmdreste efectuarea unei operatiuni, in forma pregatita in

vederea aprobirii sale de ctre autoritatea competenta. potrivit legii (ex.nota fundamentare, referat.etc).

(22) Regularitate = caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul principiilor si regulilor
procedurale i metodologice care sunt aplicabile categoriei de operajiuni din care face parte:

(23) Virare de credite = operatiune prin care se diminucazi ereditul de angajament si/sau creditul bugetar de la o
subdiviziune a clasificafiei bugetare si/sau program/projecte si programe cu finanfare din fonduri externe, care
prezinta disponibilitati, si se majoreazii corespunzitor o alta subdiviziune si/sau program/proiecte $i programe cu
finantare din fonduri externe la care fondurile sunt insuficiente, cu respectarea dispozitiilor legale de efectuare a
operatiunilor respective, in cadrul bugetului aceluiasi ordonator principal de credite.

7.2. Abrevieri ale termenilor

~ Nr.ert Abrevierea Termenul abreviat
1. PS. Procedura de ssitem formalizatd
| 2. E/V/A/A/Ap./Ah. Elaborare Verificare Aprobare Aplicare Arhivare
3. ALOP Angajare, lichidare, ordonantare si plata
4, CFPP Control financiar prem-r:n';i-v propriu N
.5, CIAC Compartiment juridic.administrativ contencios
| 6. BVC Buget venituri cheltuieli aprobat institutiei.

8. Descrierea procedurii formalizate
8.1. Generalitati
8.1.1 Numirea persoanei desemnate sa exercite ca CFPP ca titular si inlocuitorul acesteia la nivelul casei de
asigurari de sanatate se fac prin aprobarea ordonatorului principal de credite CNAS. la propunerea ordonatorului
tertiar de credite al CAS Ol
8.1.2. Proiectele de operatiuni (referate. note de fundamentare) care fac obiectul CFPP precum si obiectivele i
continutul controlului exercitat sunt previzute in dispozitia privind aprobarea cadrului operatiunilor de control
financiar preventiv propriu din CAS Olt. care constituie anexa la decizia de exercitare a CFPP si respectiv anexe
si la prezenta procedura.
CFPP consta in verificarea sistematicii a operatiunilor care fac obiectul acestuia, urmarindu-se:

a) respectarea tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile. in vigoare la data efectuarii
operatiunilor (control de legalitate):

b) indeplinirea sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de regularitate);

¢) incadrarea in limitele si destinatia creditelor bugetare gi/sau de angajament (control bugetar).
8.1.1 Alte aspecte

(1) Potrivit art23 din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, CFPP se exercitd asupra tuturor
operatiunilor care afecteazi fondurile publice gi'sau patrimoniul public:
(2) CFPP se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale. inainte ca

acestea sa devind acte juridice. prin aprobarea lor de catre titularul de drept competent sau de catre
titularul unei competente delegate in conditiile legii:
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b)

c)

d)

Pentru cererile de restituire concedii si indemnizatii viza s¢ consemneaza pe fiecare cerere care a
indeplinit conditiile de avizare.In cazul refuzurilor la plata viza se exercita individual pe fiecare referat de
refuz . aprobat de persoanele cu atributii in domeniu.

Nu intrd in sfera CFPP analiza §i certificarea situatiilor financiare sifsau patrimoniale. precum 51
verificarea operatiunilor deja efectuate:

CFPP consta in verificarea sistematicd a operatiunilor care fac obiectul acestuia. conform anexei 1. din
Decizia de exercitarea CFPP existent la nivelul CAS Olt.

Operatiunile de verificare i avizare a documentelor urmarese in principal urmatoarele aspecte:

| existenta actelor justificative §i a fundamentarilor:

2 existenta vizelor. certificarilor, aprobarilor, altor semndturi legale:
3 incadrarea in prevederile bugetare a sumei pentru care se cere deschiderea de credite:

4 stabilirea exactd a sumei pentru care se cere deschiderea de credite:

5 completarea corectd a formularului cererii pentru deschiderea de credite:

6 incadrarea sumei prevazute in buget peniru repartizare:

7 incadrarea in buget a sumelor previzule a se vira intre capitole;

§ incadrarea valorii contractului/comenzii in planul de achizifii publice, buget si limitele legale prevazute
de legislatia in vigoare privind achizitiile publice. stabilirea corectd a valorii devizului:

9 incadrarea valorii devizului in limitele prevazute de normele legale:

10 stabilirea corectii a sumei propuse pentru plata:

|| incadrarea sumei propuse pentru plata in angajamentul legal:

12 corespondenta datelor din ordonanarea de plata cu cele din actele justificative:

13 corespondenta dintre continutul actelor justificative:

14 incadrarea numarului de personal din statul de salarii in numérul din statul de functii. numérul maxim de

personal stabilit prin buget:

CFPP al operatiunilor se exercita pe baza actelor si/sau documentelor justificative certificate in privinia
realitalii. regularitdii si legalitatii. de cétre conducitorii compartimentelor de specialitate emitente;
Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial CAS se supun CFPP. dupa
avizarea lor de catre Compartiment juridic §i Directia Economica.

Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea i legalitatea
operatiunilor ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat:

Ohbtinerea vizei de CFPP pentru operatiuni care au la baza acte si/sau documente justificative certificate
sau avizate. care se dovedese ulterior nereale. inexacte sau nelegale. nu exonereaza de raspundere
conducitorii compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora.

8.2 Verificarea documentatiei supuse controlului financiar preventiy propriu

(h

Documentele care privesc operatiuni asupra céirora este obligatorie exercitarea CFPP se transmit persoanelor
desemnate cu exercitarea acestuia de citre compartimentele de specialitate care initiaza operatiunea,
insotite de avizele lor, de note de fundamentare, de acte si/sau documente justificative. avizate de
Comp.juridic.administrativ contencios (CJAC) . daca este cazul:
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(2)

(4)

(6)

(7)

(8

(9)

(1)

(11

Documentele privind operatiunile prin care se afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul  sunt
insofite:

| de avizele compartimentelor de specialitate;

de note de fundamentare, referate, raport control. hotarari judecatoresti:

de acte si/sau documente justificative s,

dupa caz, de o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament”, o
"Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare” si/sau de un "Angajament
bugetar individual/global”, intocmite conform anexei nr. 1a), anexei nr. 1b) si, respectiv, anexei nr. 2
la normele metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002;
ardonantiiri de platd vor avea anexate facturile vor cuprinde obligatoriu viza privind “realitatea,
regularitatea si legalitatea operatiunilor inscrise”, semnatura persoanei imputernicite in clar; i viza
“Bun de platd” cu semnditura persoanei desemnate sa acorde viza “Bun de plata™.

tad b2

-

h

in efectuarea CFPP de catre persoanele desemnate. parcurgerca listei de verificare specifica operatiunii,
primita la vizd, este obligatorie, dar nu si limitativa. In conformitate cu prevederile OG nr.119/1999 privind
controlul intern si controlul financiar preventiv. cu modificirile si completdrile ulterioare §1 prezenta
procedurd, persoana desemnata sa exercite CFPP poate extinde verificarile ori de cate ori este necesar;

Daci. prin parcurgerea listei de verificare, cel putin unul dintre elementele verificarii formale:

completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora;

existenta semniturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate;
existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la viz, criteriul nu este indeplinit, atunci
operatiunea nu poate fi autorizata:

Ll B

Pentru simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, in astfel de situatii persoana desemnata sa
exercite CFPP nu face consemnarea refuzului de vizi. restituind documentele citre compartimentul care a
initiat operatiunea, indicand in scris motivele restituirii;

Dupa efectuarea controlului formal, persoanele desemnate sa exercite CFPP, inregistreaza documentele in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de CFPP si efectueazi, de asemenea, prin parcurgerea
listei de verificare, controlul operatiunii din punctul de vedere al legalitatii, regularititii si. dupa caz. al
incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament;

Daci necesitatile o impun. in vederea exercitirii unui control preventiv cdt mai complet, persoanele
desemnate si exercite CFPP pot solicita $i alte documente justificative (si in format electronic) precum sl
avizul Comp. Juridic intarzierea sau refuzul furnizrii documentelor justificative ori avizelor solicitate sunt
comunicate presedintelui-director general. de catre persoanele desemnate si exercite CFPP, pentru a
dispune masurile legale;

Dacd. in urma verificarii de fond, operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si. dupd
caz. de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, persoana desemnata sa
exercite CFPP acordi viza prin aplicarea sigiliului personal si a semnaturii.

in cazul in care actele prezentate la vizd sunt in mai multe exemplare, atunci viza se acorda pe exemplarul
documentului care ramane la CAS:

Sigilul cuprinde:

1 denumirea entitatii publice:

2 mentiunea ,vizat pentru controlul financiar preventiv":

3 numarul sigilivlui (nr de identificare a titularului acestuia);
4 data acordarii vizei (an, luna. zi).

Prin acordarea vizei persoana desemnata si exercite CFPP certifica implicit si indeplinirea conditiilor
mentionate in listele de verificare: Documentele vizate si actele justificative ce le-au insofit sunt restituite
de persoana desemnata si exercite CFPP, sub semnatura, compartimentului emitent.
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8.4 Raportul trimestrial si anual privind CFPP

(1}  Persoancle care exerciti CFPP elaboreazi. in temeiul NM de aplicare a OG nr.119/1999 . cu modificarile
si completarile ulterioare. conform modelului anexa de raportare de la norme, raportul trimestrial i anual
privind CFPP pentru C AS-activitatea proprie:

(3} in raportul trimestrial si anual privind CFPP, persoana desemnata si exercite CFPP evalueazi activitatca

de control financiar preventiv concretizatd in:
e volumul. tipologia 5i structura operatiunilor analizate din punct de vedere al legalititii, regularitagii
si. dupa caz, al incadrarii in Jimitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament (Cap. L. Operatiuni
supuse vizei de CFP: Cap.1ll Sinteza operaiunilor refuzate la vizi 3i efectuate pe propria raspundere a
conducitorului unitatii).
e neautorizarea, prin refuz de viza. a unor operatiuni care nu intrunesc conditiile de actele normative in
vigoare pentru a fi efectuate Cap. 1. Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza.
Persoanele care exercita controlul financiar preventiv sunt aliele decat cele care aproba si efectueazi operatiunea
supusi vizei.
8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
e Documente transmise de compartimentele CAS. ay izate de ALOP si/sau sefii de directie/serviciu/birou:
e Orice informatie solicitata necesara stabilirii legalitatii. oportunitatii. in format scris sau electronic.
8.2.2. Circuitul documentelor:
¢ primirea documentelor, verificarea pentru viza CFPP si acordarea/respingere viza CFPP si restituirea lor.
8.3, Resurse necesare
8 3.1, Resurse materiale: birou, scaun. PC conectat la refeaua internd, telefon. imprimanta.
8 3.7. Resurse umane : un salariat - functionar public si un inlocuitor al acestuia pentru perioadele de
absenta. ambii din cadrul Compartimentului buget, financiar. contabilitate.
8 3.3. Resurse financiare: bugetul de venituri si cheltuieli. sumele necesare cheltuielilor de funcjionare, de
personal si pentru bunuri si servicii materiale.
8.4. Modul de lueru
8 4.1, Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Viza se exercitd prin semndtura persoanei titulare sau a inlocuitorului desemnat, precum si prin aplicarea sigiliului
personal si a semnaturii olografe, iar apoi se inregistreaza in registrul unic al vizei CFPP.
8.4.2. Derularea operatiunilor $i actiunilor activitatii
Documentele privind operatiunile prin care se afecteazi fondurile publice si/sau patrimoniul public sunt insotite de
avizele compartimentelor de specialitate, de note de fundamentare. de acte si/sau documente justificative si. dupa
caz. de o .Propunere de angajarc a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament”, o “Propunere de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor bugetare™ gi/sau de un “Angajament bugetar individual/global®, intocmite
conform anexei nr. la, si nr. 1b si. respectiv, anexei nr. 2 la OMFP nr,1792/2002. Proiectele de operatiuni si
Ordonantarile de platd dupa caz. iar facturile vor cuprinde in mod obligatoriu:
. sintagma: "Bun de plati”; semnatura persoanei autorizate:
. data: semnatura conducatorului compartiment de specialitate si anume: pentru operatiunile
privind cheltuielile de personal _economist, pentru celelalte operatiuni - administrator,
Proiectele de operatiuni economico-financiare se prezinta cu cel putin 3 zile inainte de data scadenta a efectuarii lor.
pentru exercitarea controlului financiar preventive. la preluarea documentelor se verifica formal:
- cuprinderea operatiunii prezentate la viza in “Cadrul general al proiectelor de operafiuni supuse
controlului financiar preventiv propriu”
- completarea documentelor in strictd concordanti cu rubricile acestora:
- existenta semnaturilor persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate;
- existenta documentelor justificative anexate.
Daca nu sunt respectate aceste cerinte. documentele se restituie emitentului pentru completare si conformare.
Dupa aceea se reinainteaza,CFPP si se trece la verificarea de fond, care constd in efectuarea verificarilor previzute
in instructiunilor specifice fiecdrui tip de operatiune. conform listelor de verificare aprobate prin decizia CFPP.
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Persoana desemnata cu exercitarea CFPP poate solicita si alte documente justificative, pentru documentare si
Jamuriri suplimentare, Dacd in urma verificirii. documentele prezentate corespund cerinfelor controlului financiar
preventiv, persoana imputernicita acorda viza prin aplicarea sigiliului personal si a semnidturii olografe. Actele
justificative solicitate se prezintd in regim de urgenfa. pentru a nu intarzia sau impiedica realizarea operatiunii.
Intirzierea sau refuzul furnizarii actelor justificative ori avizelor solicitate se aduce la cunogtinia conducatorului
unitatii. pentru a dispune masurile legale.

Daca in urma verificdrii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si. dupd caz, de
‘neadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament. se acordd viza prin aplicarea sigiliului si
semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea publica (nu si pe cel care pleaca din CAS)

Prin acordarea vizei se certifica implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de verificare.

Documentele vizate si actele justificative ce le-au insotit sunt restituite compartimentului de specialitate emitent. in
vederea continudrii circuitului acestora, consemnandu-se acest fapt in registru.

Perioada maximi de verificare este de 3 zile lucriatoare de la prezentarea operatiunii, insotita de toate
documentele justificative si informatiile solicitate.

Daci in urma verificarii, documentele prezentate la viza nu corespund ceringelor controlului financiar preventiv,
persoana imputernicita va emite refuzul de viza (anexa 1B), care va fi transmis conducerii CAS si CNAS.

Persoana  revent cu acordarea CFPP este inlocuita in perioadele de concediu de inlocuitorul desemnat, precum si
in cazul absentelor temporare din unitate, in scopul asigurarii operativitatii si efectuarii raportarilor in termen.
completand in mod corespunzator Registrul pentru acordarea vizei CFPP (anexa 1A}

Se va respecta incadrarea in termenul pentru pronuntare (acordare/refuz viza) reventiv. prin decizie interna. de
maxim 3 zile lucratoare. in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in cadrul general si/sau specific
al operatiunilor supuse controlului  reventive.

Acordarea viza CFPP —de certificare a respingerii la plata emisa de Compartiment Concedii Medicale, va fi data de
regula la data solicitarii si inserisa in registrul de viza la col 5- operatiuni carora li s-a acordat viza de CFPP.

8.4.3. Termenele de verificare si acordare a vizei de controlul financiar preventiv sunt cuprinse intre 1-3 zile in
functie de volumul si completitudinea documentelor prezentate spre vizare

8.4.4 Atributiile persoanei cu CFPP sunt, in principal, urmatoarele:

| Exercitarea CFPP, din punct de vedere al legalitafii. regularitagii si. dupa caz, al incadririi in limitele si destinatia
creditelor bugetare si/sau de angajament, pentru operatiuni care angajeaza patrimonial un itatea,dacd prin acestea se
afecteaza un volum important din fondurile publice i exista riseuri reventiv semnificative in efectuarea lor.

2. Formularea de opinii consultative cu privire la conformitatea. economicitatea. eficienta si eficacitatea unor
operatiuni sau proiecte de acte normative. daca acestea au impact asupra fondurilor publice.

3. Supravegherea executiei bugetare in conditii de echilibru si de prudentialitate. prin exercitarea CFPP prin vizi
asupra operatiunilor privind deschideri de credite, repartizari si retrageri de credite, virari de credite st modificarea
repartizirii pe  reventiv a creditelor bugetare.

4. Supravegherea organizirii. {inerii, actualizarii si raportarii evidentei angajamentelor.

5. Monitorizarea si indrumarea metodologica a CFPP prin propuneri de perfeclionare a organizirii cadrului
Joperatiunilor de exercitare a CFPP.

6. Elaborarea/actualizarea inventarului de reglementdri legale specific CFPP aplicabile CAS Olt.

Contractele precum si documentele privind trecerea la cheltuieli sau la pierderi a daunelor aduse institutiei pentru
care potrivit legii nu se iau masuri de stabilire a raspunderii materiale, precum si alte documente care. conform
normelar legale, trebuie avizate de catre Comp. Juridic. vor fi prezentate pentru controlul financiar preventiv dupa
ce au fost vizate de catre acestea.

8.4.5 Completarea Registrului CFPP.

Registrul trebuie sa asigure: numerotarea in ordine cronologica. incepand de la numdrul 1 pentru fiecare an:
interzicerea inserdrilor, intercaldrilor, precum si a oriciror eliminari sau adaugiri ulterioare; inscrierea de date
potrivit competentelor, astfel: in coloanele de la 0 pani la 6 si in coloana 8, de catre persoana care exercitd controlul
financiar reventive. iar in col 7., de citre persoana care prezintii operatiunile pentru viza. Registrul se completeaza
in forma integral reventive sau combinat cu forma olografa, in cazul colanelor de refuz nr.7 si 8.

Registrul in forma combinatd se completeazi numai in cazul in care datele pentru coloana 7 “Data restituirii
operafiunii. numele si prenumele/semndtura” nu pot fi inscrise in reven electronic. fiind necesard obtinerea
acestora pe format hirtie, cu obligativitatca asiguririi corespondeniei cu operatiunea pe care o reprezinti.
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Registrul, reventive de forma sub care se completeazi. se arhiveazii/se pastreazd pe 0 perioada de 10 ani, cu

incepere de la data incheierii exercitiului financiar in cursul carnia a fost intocmit.

Se va urmari actualizarea normelor metodologice reventi privind organizarea i exercitarea controlului financiar
reventive propriu cu prevederi corespunzitoare in acest sens,

Anexa | A
Denumirea R Data Valoarea  Valoarea Data restituirii
r | = ! al ity e ST AR
Nr. operatiunii. Continutul emi ti;nl prezentirii la = operatiunii  operajiunii operatiunii/ numel Obs
ert. nr. /data  operatiunii operatiune viZzd a pt.care s-a  pt.care s-a si prenumele/
emiterii Pt operatiunii  acordat viza refuzat viza semnatura
V] I 2 i 4 5 fi 7 5

8.5.Regimul refuzului de viza:
8.5.1.Daca in urma controlului se constatd ca cel putin un element de fond cuprins in lista de verificare nu este

indeplinit, in esentd. operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate §i, dupa caz, de incadrare in
limitele si destinatia creditelor bugerare sifsau de angajament, persoana desemnatd cu exercitarea controlului
financiar preventiv refuza motivat, in scris, acordarea vizei de control financiar preventiv. potrivit anexei nr. Sla
prezenta, consemnénd acest fapt in registru. La refuzul de vizi se anexeaza i un exemplar al listei de verificare, cu
indicarea elementului/elementelor din listd a carui/ale caror cerinti/cerinte nu este/nu sunt indeplinita/indeplinite.
8.5.2.Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la cunostinta conducatorului unitatii iar
celelalte documente se restituie, sub semnaturd, compartimentelor de specialitate care au inifiat operafiunea.
8.5.3.Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreazi depasirii creditelor bugetare si/sau de angajament,
operatiunile refuzate la viza se pot efectua pe propria raspundere a conducatorului unitatii.

8.5.4.Efectuarea pe propria rispundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv se face printr-un
act de decizie internd emis de presedinte-director general. O copie de pe actul de decizie internd se transmite
persoanei care a refuzat viza. compartimentului de audit public intern al CNAS,

8.5.5 Dupa primirea actului de decizie internd. persoana desemnati cu exercitarea CFPP informeaza, in scris,
organele de inspectie economico-financiara din cadrul MF si, organul ierarhic superior CNAS prin transmiterea unei
copii de pe actul de decizie internd si de pe refuzul de viza. Conducatorul organului ierarhic superior are obligatia de
a lua masurile legale pentru restabilirea situatiei de drept.De asemeneca, persoana desemnatd cu exercitarea CFPP
informeaza. in scris, Curtea de Conturi cu ocazia efectudrii controalelor dispuse de aceasta.

Numai astfel sunt exonerate de raspundere persoanele imputernicite si exercite viza de CFPP.

Documentele referitoare la operatiuni supuse CFFP care nu au fost vizate. nu pot fi inregistrate in contabilitate.

Fac exceptie, documentele privind operatiunile refuzate la viza de control financiar preventiv propriu. dar efectuate
pe raspunderea ordonatorului de credite. care se inregistreaza in contul de ordine si evidenta 804 40 00 "Documente
respinse la viza de control financiar preventiv" si se intocmesc informarile previzute de lege.

Denumirea untitigii

| SR, A Anexa nr. 1B
REFUZ DE VIZA

Dromnului/ T-nel s (conducitorul entitdiii publice) oo

in conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr, privind controlul intern/managerial §i

controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, va aduc la cunostinia refuzul de vizd de

control financiar preventiv propriu pentru suma de ... lediRs s {datele de identificare a operatiunii prezentate la

vizi: denumirea operatiunii; nr, /dati: compartimentul emitent) ..o decarece nu indeplineste conditiile prevazute

de lege pentru a fi efectuatd, dupd cum urmeazi: ............ (Se vor preciza actele normative si conditiile previzute de acestea

care se considerd a fi nerespectate daca s-ar efectua operafiunea inscrish in dOCUMENTE.) i reicomsvmmninnsres

In situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21 alin. (1) din OG nr. . aceasta

se poate face numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate. Actul {ordin, decizie) prin care dispuneti efectuarea operatiunii
................................. va insoli documentele justificative pe baza clrora operatiunea se inregistreaza in contul de ordine s
evidenta 804 40 00 "Documente respinse la viza de control financiar preventiv" si se intocmesc informarile prevazute de lege.

Persoana desemnatd cu exercitarea CFPP
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8.6 Raportarea activitigii de CFPP
Raportul privind activitatea de CFPP. va fi intoemit trimestrial.cf.anexa 1(8) va cuprinde situajia statisticd a
operatiunilor supuse CFPP si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizd. Persoana cu CFP va
urmari in paralel si organizarea evidentei angajamentelor bugetare si legale care trebuie sa asigure. date referitoare :

a. creditele bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si modificarile intervenite pe parcursul
anului (cu ajutorul contului 8060 "Credite bugetare aprobate”)

b. angajamentele bugetare (cu ajutorul contului 8066 "Angajamente bugetare”) se inregistreazi
angajamentele bugetare, precum si modificanle care majoreaza [ diminueazi angajameniele bugetare initiale, Soldul
contului reprezinta totalul angajamentelor bugetare la un moment dat.

¢. compararea datelor din conturile 8060"C redite bugetare aprobate” si 8066 "Angajamente bugetare” i
determinarea creditelor bugetare disponibile care pot fi angajate;

d. "Angajamente legale” contul 8067, care inregistreazi angajamentele legale, precum si modificarile
efectuate in cursul exercitiului bugetar. care majoreaza angajamentele legale initiale. Soldul contului la finele lunii
reprezintd totalul angajamentelor legale. iar la finele anului_totalul angajamentelor ramase neachitate (=401).

8.7 Evaluarea activititii persoanei care exerciti control financiar preventiv propriu

Evaluarea activitatii persoanei care exercila controlul financiar preventiv propriu se face cu acordul entitifii
publice care a emis acordul de numire-CNAS.

CAS Olt transmite. in vederea emiterii acordului. urmatoarele documente:

e propunerea conducatorului cu privire la evaluarea persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar

e preventiv propriu pe anul respectiv:

e copie a raportului/figei de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru fiecare persoana pentru
care se solicith acordul. pe anul respectiv. din care sa rezulte obiectivele si indicatorii de performanti
specifici pentru activitatea de control financiar preventiv propriu:
numarul de operatiuni verificate 5i valoarea acestora:
extrase din rapoartele auditului public intern. ale Curtii de Conturi i din actele de control intoemite de
organele de inspectie economico-financiard ale Ministerului Finantelor privind activitatea de control
financiar preventiv propriu.

9, Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatgii
9.1. Compartimentul de specialitate care inanteaza documentele la viza CFPP-:
(1) Prezinta persoanei desemnate cu exercitarea vizei CFPP. documentele la vizi. certificate, avizate 51 semnale
de persoana responsabila si de conducatorul compartimentului de specialitate:
(2)  Urmareste documentele pana la obtinerea vizei de CFPP;
(3) Semneazi in registrul de CFPP pentru restituire document atat in cazul acordarii vizei cat si in cazul
refuzului de viza,
(43 Raspund pentru realitatea, regularitatea si leoalitatea operatiunilor ale caror documente justificative

le-au vizat / verificat / intoemit. Obtinerea vizei de CFPP pe documente care cuprind date nereale si/sau
care se dovedese ulterior nelegale. nu ii exonereaza de raspundere.

(5) Raspund de nesolicitarea vizei CFPP pentru documentele emise. care se incadreaza in Cadrul general al
operatiunilor supuse CFPP al institutiei.

9.2 Persoanele care acorda viza CFPI:

(1) Efectueazi o verificare formald a documentelor primite pentru acordarea vizei de CFPP privind,
completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora, existenja semndturilor autorizate din
cadrul compartimentelor de specialitate, existenia documentelor justificative specifice operatiunii
prezentate la viza:

(2) Daca in urma verificirii formale, cel putin un element nu este indeplinit. restituie documentele
compartimentului ce a initiat operajiunea:
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(3) FEfectueazi verificarea de fond, privind indeplinirea conditiilor de legalitate. regularitate gi.dupa caz, de
incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament si. daca elementele verificari
sunt indeplinite, inregistreaza documentele in registrul privind operatiuniie prezentate la viza de CFPP:

(4)  Acorda viza CFPP prin aplicarca sigilului si a semniturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la
compartimentul initiator i vizeaza listele de verificare in coloanele corespunzatoare:

(5}  Dacd necesitatile o impun. poate solicita documente suplimentare. precum  si punctul de vedere al
Comp.Juridic. daca este cazul. cu indicarea dispozitiilor legale asupra carora urmeaza si-gi prezinte punctul
de vedere;

(6) Informeazi PDG in cazul intarzierii sau refuzului furnizarii documentelor justificative ori, avizelor
solicitate: Aduce la cunostinta PDG, refuzurile de vizd

(7)  Informeaza Curtea de Conturi cu privire la operatiunile refuzate la viza si efectuate pe raspunderea PDG -

(8) Restituie, sub semnaturd in registru. documentele vizate sau nevizate si actele justificative,
compartimentului emitent, in vederea continudrii circuitului acestora sau. in cazul refuzului de vizi, prin
motivare scrisd, pentru completarea documentelor si lamuriri suplimentare:

(9)  Trimestrial, intoemeste raportul privind activitatea de CFPP pentru activitatea proprie:
9.3 Directorul economic
(1) Raspunde de organizarea activitagii de CEPP si actualizarea actelor administrative de exercitare.
(2}  Verifica efectuarea inregistrarilor contabile aferente operatiunilor care nu au objinut viza CFPP.
(3) Stabileste proiectele de operafiuni supuse controlului financiar preventiv, documentele justificative si
circuitul acestora, cu respectarea dispozitiilor legale si sa asigure distribuirea si aplicarea PS.

9.4 Presedintele-Director General.
(1)Ordonatorul teriar de credite aproba documentul care a parcurs toate fazele ALOP si de CFPP. Prezentarea spre
aprobare ordonatorului de credite da proiectelor de operatiuni fird vizd de CFPP constituie contraventie,

(2)In caz de refuz acordare CFPP, operafiunea se poate efectua pe propria raspundere a ordonatorului de credite,
numai daca prin aceasta nu se depaseste ereditul bugetar/de angajament aprobat si pumai in baza unui act de decizie
internd. emis in forma scrisd, prin care dispune, pe propria raspundere, efectuarea operafiunii. O copie a actului de
decizie interna se transmite auditului public intern CNAS, si celorlalte organe abilitate.Ordonatorii de credite nu pot
incheia nici un angajament legal cu terte persoane fara viza de control financiar preventiv decdt in conditiile
autorizate de lege.Dupa semnarea angajamentului legal de catre ordonatorul de credite acesta se transmite
compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

Procedura va i difuzata sub semnatura personalului care executa sau participa la controlului intern. la activitatea de
control financiar preventiv, insotita de anexe, si va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau
alte reglemantari cu caracter general sau intern pe bhaza carora se fac obiectul acestei proceduri.

Primele trei faze ale procesului executiel bugetare a cheltuielilor se realizeaza in cadrul compartimentelor de
specialitate care au initiat operatiunea, raspunzand pentru angajarea. lichidarea. ordonantarea cheltuielilor. iar plata
revenindu-i ordonatorului de credite bugetare. respectiv persoanelor imputernicite sa exercite aceasta calitate

Plata cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare. Se efectucaza de persoancle autorizate care, potrivit legii,
poarta denumirea generica de contabil. in limita creditelor bugetare si destinatiilor aprobate.

Persoanele care exercitid controlul financiar preventiv propriu sunt. de reguld. numite din cadrul compartimentului
financiar-contabil. Persoanele respective trebuie si fie altele decit cele care initiaza, aproba si efectueaza operatiunea
supusi vizei. Ele nu poate fi impl icate. prin sarcinile de serviciu. in aprobarea. efectuarea si inregistrarea
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri.
Vor fi urmarite Listele anexa aprobate prin Decizia de exercitare a CFPP 207/19.09.2017 la nivelul CAS O, adica:
Anexa la Cadrul specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiy

Anexa |b Listele de verificare pentru operatiunile supuse controlului financiar preventiv
Anexa 2 Lista actelor normative aplicabile operatiunilor supuse controlului financiar preventiv

Page 11 of 13



|casa DE ASIGURARI DE SANATATE OLT Procedura de sistem | Editia I11 |
Directia Economica privind exercitarea vizei de control financiar | Revizia 1

‘ Comp Buget Financiar Contabilitate preventiv propriu Exemplar nr.

| COD: P.0. 19 | |
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| Directia Economica privind exercitarea vizei de control financiar | Revizia 1
Comp Buoget Financiar Contabilitate preventiv propriu
xemplar nr.
Cob: P.O. 19 ’E
12. Formular analiza procedura
Nume prenume | Inlocuitor Aviz favorahil © Aviz nefavorabil
Compartiment condurc‘amr de drept "G natura | Dara Observatii Semnitura Data
compartiment | sau delegat|
| Presedinte-director gen Ciocan Valentin i
Florim
2 Directia economica Oprea Theodora
3 Buget.Finante, Contab  Dragut Mircea
4 Director Relatii Contract Oancea Sorina
4 Medic Sef Petra Antoaneta
5 Compartiment juridic  Ostroveanu
— Dragos
6 | Compartiment RU Oprescu |
Alexandra
13 Cuprins
Numarul
c:?:u[;l:::"::;:t::ii Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
formalizate
I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, |
dupé caz. a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
i Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate |
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
— 4. Scopul procedurii formalizate 2
& Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 3
f. Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activititii procedurate 3
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizatd 4
8. B Descrierea procedurii formalizate 3-9
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitigii 10-11
10. Anexe, inregistréri, arhiviri. diagrama de proces 11-13
I1. Cuprins B 13|
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