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1. Decontarea serviciilor medicale de urgenti si activitiiti de transport sanitar neasitat
primeste, proceseaza, verifica si valideazi raportirile din punct de v

raportare si al continutului in conformitate cu prevederile legale si contractuale;
primeste si verifici formularele de raportare si documentele justific

112 si vizatd de SAJ Vaslui; centralizatorul cu nrkm efectuati, copie dupd solici

sanitar neasitat inregistrate atat la SAJ Vaslui cat si la furnizor, copie dupd biletg

solicitdrite scrise de beneficiari, copie dupé foile de parcurs ( pe perioada de stare
alertd) in format pdf, asumate de furnizor prin semnitura electronica exiinsa;
Platforma informatici;

analizeazi erorile constatate in urma validarii in SIUI a raportirilor
si transmite furnizorilor, in format electronic, fisierul de raspuns;

genereaza in SIUI lunar §i trimestrial decontul;

facturii electronice;
primeste, verificd si genereazd factura electronicd transmisd
decontului, listeaza si inregistreazi facturile in registrul unic de I/E al institutiei;

facturile transmise de furnizori si le predd in contabilitate pentru efectuarea platii;
de primire,
mail se arhiveazi in dosarul electronic);

transport sanitar neasistat;
inainteaza lunar propunerea de deschidere de credite pentru decontar
de urgenta si activitéti de transport sanitar neasistat;
verifici Tncadrarea serviciilor efectuate, verificate si tnregistrate in ¢
aprobate anual si pe trimestre, precum si in valoarea lunari de contract;

pentru serviciile medicale de urgenta si activitati de transport sanitar neasistat;
intocmeste rapoarte lunare, trimestriale si la cerere de citre C
abilitatate, si rispunde de corectitudinea lor;

la cererea sefilor terarhici intocmeste situatii si rapoarte care stau la b

aplicd pe facturi sintagma ,certificat in privinta realitatii, regular

genereazi notele de refuz si le trimite furnizorilor, doar in format elg
in vederea emiterii facturii de storno, daca este cazul (Notele de refuz s

participa la intocmirea propunerii de reciificare a proiectului de bug
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asigurd publicarea lunard pe site a situatiei privind decontarea se
urgentd si transport sanitar neasitat;
studiazi, se informeazi si aplicd dispozitiile prevazute in actele nor

medicald pe care le gestioneaza;

- deduce spre solufionare organelor abilitate situatiile In care se constatd neconforitatea docu
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depuse de citre furnizori, pentru a cdror corectitudine furnizorii depun declaraii pe pr pria rispundgre;

pentru furnizorii care au semnaturd electronici extinsd formularele
primesc in format pdf, semnate electronic, si se arhiveazi la serviciul DSM;

transport sanitar neasistat in format electronic (arhiva electronica se predd anual pe §
conform Nomenclatorului arhivistic);
) respectd conditiile specificate in Legea 677/2001 pentru protectia pe
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modif]
ulterioare, precum si Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizi
prelucrarca datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

medicale date in modul of-line si TAB-urile pentru stupefiante;
pentru furnizorii care au semnatura electronica extinsa centrahz
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lunare/trimestriale si docuemntele justificative se primesc in format pdf, semnate elecfronic,  se arhuveaza la

serviciul DSM si se predau la arhiva pe baza de proces verbal, conform nomenclatoru
indeplineste si alte atributii trasate de conducatorul institutiei, prin
limita competentei;

2.
clinic

Decontarea serviciilor medicale in asistenta medicali ambulaf

Primeste, proceseazd, verificd si valideaza raportarile transmise de

vedere al formatului de raportare si al continutului, in conformitate cu prevederile legdle si contract

analizeazi erorile constatate in urma valldam raportarllor in SIUI pe;
transmite furnizorului in format electronic fisierul cu erori;
centralizeazi tipurile de erori in vederea identificarii cauzelor pq
informeaz# furnizorii in ceea ce priveste modalitatea de raportare;

genereazd decontul in SIUY In urma validarii datelor raportate;
genercazd factura electronicd transmisd de furnizor in SIUL, o listed
furnizor, apoi o inregistreaza in registrul VE al institutiei;
aplicd sintagma ,certificat in privinta realitétii regularitatii si |
emise de furnizoti pentru serviciile efectuate si le inainteaza compartimentului BFC;
listeazd notele de refuz din SIUI si le inainteaza furnizorilor, cu con
vederea emiterii facturii de storno, dupi caz;
opereaza transferul facturilor din SIUI in ERP si efectueazi ordonany
efectueaza, in SIUL, regularizarea trimestriala pentru serviciile de sy
inainteaza lunar propunerea de deschldere de credite pentru decontar
clinice de specialitate;
verificd incadrarea serviciilor efectuate verificate si Inregisirate in ¢
aprobate anual si pe trimestre;
intocmeste si semneazi ordonantarea la plati a serviciilor medicale Vi
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- participd la Intocmirea propunerii de rectificare si a proiectului de buget penfru anul
urmitor pentru servicii medicale clinice; '
- intocmeste raportéri lunare, trimestriale si la cerere citre CNAS si afte institutii apilitatate
si raspunde de corectitudinea lor pentru servicii medicale clinice;
- la cererea sefilor ierarhici intocmeste situatii §i rapoarte care stau la bgza luarii deciiilor;

- inainteaza lunar compartimentului contractare, centralizatoarele privigd serviciile fnedicale
efectuate pe tipuri de servicii medicale, inainte si dupa regularizare in vederea incheiefii de acte adiEonale;

3. Decontarea serviciilor de ingrijiri medicale la domiciliu

- primeste, proceseazd, verificd si valideaza raportarile transmise de furnizori, din jpunct de
vedere al formatului de raportare si al continutului, in conformitate cu prevederile legaje si contractjale;

- analizeaza erorilor constatate in urma validarii datelor in SIU! pe fiecgre furnizor;
- centralizeaza tipurile de erori in vederea identificarii cauzelor popibile ale acpstora si
instruirea furnizorilor in ceea ce priveste modalitatea de raportare;

- genereaza decontul in SIUT in urma validarii datelor raportate;
- genereaza factura electronicd transmisd de furnizor in SIUI, o listepzA si o Inaipteazid la
registraturd pentru inregistrare in registrul I/E al institutiei;
- aplicd sintagma certificat in privinta realitdtii regularitdtii si lggalitdtii” pe|facturile
emise de furnizori pentru serviciile efectuate si le inainteazd compartimentului BFC; :
- inainteaziiin contabilitate centralizatoarele privind serviciile raporfate si verifipate , in
vederea inregistririi acestora in evidentele financiar contabile; '
- listeazi notele de refuz din SIUI si le Tnainteazi furnizorilor, cu conffirmare de prifnire, 1in
vederea emiterii facturii de storno;
- genereazi transferul facturilor din SIUT in ERP si efectueazi ordonanfarea de plati
- analizeaza creditele bugetare aprobate anual si pe trimestre in vederda incadrarii in sumele
alocate;
- inainteazi in contabilitate, luna, centralizatorul privind propunerea d¢ deschidere de credite
pentru decontarea serviciilor medicale de ingrijiri la domiciliu; ,
- verifici incadrarea serviciilor efectuate, verificate si inregistrate in cfeditele de anjgajament
aprobate anual si pe trimestre;
- verifica incadrarea plitilor efectuate in creditele bugetare aprobate pglan si pe trimgstre;

- participi la intocmirea propunerii de rectificare bugetard si a proieftului de buget peniru
anul urmator pentru servicii de ingrijiri medicale la domiciliu; _
- intocmeste raportari lunare, trimestriale si la cerere citre CNAS si glte institutii fbilitatate
si raspunde de corectitudinea Jor; ' :
- la solicitarea sefilor ierarhici intocmeste situatii gi rapoarte care stau la bgza ludrii
deciziilor; - ' ' |
- sesizead conducerii disfunctionalititile care apar in perioada de demplare a conirgctelor cu
furnizorii si propune modalititi de remediere ale acestora; '
- formularele de raportare lunare/trimestriale se primesc numai in| format pdf] semnate
electronic, i se arhiveazi la serviciul DSM; .
- predd arhivai electronicdl, anual, pe baza de proces verbal, corfform nomenglatorului
arhivistic. ,
- deduce spre solufionare organclor abilitate situatiile in care se copstatd neconformitatea
documentelor depuse de cétre furnizori;




in perioada de stare de urgenta si stare de alertd, in contextu! pandemiei COVID 19, decontarea sqrviciilor
medicale se face cu aplicarea prevederilor legale in vigoare pe toatd perioada de derulafe a contractellor.

4. Atributii generale:

- Pastreazii confidentialitatea datelor pe care le gestioneazi.

- Respectd normele de conduitd ale functionarilor publici

- Respectd conditiile specificate in Legea 677/2001 pentru protectia pefsoanelor cu
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a .acestor date, cu ,modiqu

privire la

cdrile si conjpletirile

ulterioare, precum si Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanclor fizite in ceea ce| priveste .

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.




