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1. Decontarea serviciilor medicate de urgen45 A activitàti de transport sanitar nt 
- 	 primete, proceseazà, verifica si valideaza raportàrile din punct de 
raportare si al continutului In conformitate cu prevederile legate si contractuate; 
- 	 prime$e i verificä formularele de raportare §i documentele justifica 
beneficiarii de servicii medicate de urgená si activitäti de transport sanitar neasitat I; 
112 si vizata de SAJ Vaslui; centratizatorul cu nr.km  efectuati, copie dupa sotic: 
sanitar neasitat inregistrate atât La SAJ Vaslui cat si la furnizor, copie dupA bitet 
soticitärile scrise de beneficiari, copie dupä toile de parcurs ( pe perioada de stare 
alerta) In format pdf, asumate de furnizor prin semnätura electronicä extinsà; 
- 	 verificA centratizatorul nominal vizat de SAJ Vaslui Cu datete ra 
Ptatforma informaticä; 
- 	 analizeazA erorile constatate In urma vatidArii In SLU1 a raportarilor 
si transmite furnizorilor, in format electronic, fiierul de räspuns; 
- 	 genereazà in SIUI lunar §i trimestrial decontul; 
- 	 transmite lunar furnizorilor decontul generat In SIUI in vederea In cmirii si 
facturii electronice; 
- 	 primete, veriflca si genereazã factura electronicä transmisä 
decontului, listeazA §i inregistreazA facturile in registrul unic de lIE at institutiei; 
- 	 aplica pe facturi sintagma ,,certificat in privinta realitatli, regula 
facturile transmise de furnizori si le predA In contabilitate pentru efectuarea platii; 
- 	 genereazA notele de refuz si le trimite furnizoritor, doar In format el 
de prirnire, In vederea emiterii facturii de torno, daca este cazul (Notele de refuz 
mail se arhiveaza in dosarul electronic); 
- 	 opereazä transferul facturilor din SlUt in ERP si efectueazA ordonan 
- 	 efectueazà regularizarile trimestriale pentru servicii medicate de 
transport sanitar neasistat; 

inainteazA lunar propunerea de deschidere de credite pentru deconta 
de urgenä si activitä$i de transport sanitar neasistat; 
- 	 verifica incadrarea serviciilor efectuate, verificate i inregistrate in 
aprobate anual si pe trimestre, precum si in valoarea lunarà de contract; 
- 	 participà (a intocmirea propunerii de rectificare a proiectului de bu, 
pentru servicille medicate de urgenA si activitäti de transport sanitar neasistat; 
- 	 intocmete rapoarte lunare, trimestriale si la cerere de càtre ( 
abilitatate, si raspunde de corectitudinea lot; 
- 	 Ia cererea efilor ierarhici Intocmete situatii si rapoarte care stau La 
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asigurä publicarea tunara pe site a situaiei privind decontarea 
urgenä §i transport sanitar neasitat; 
- 	 studiaza, se informeazà si aplica dispoziiile prevazute in actele norur 
de asigurAri sociale de sànätate sau cu impact asupra sistemului, In special cele pentru 
med icalà pe care Ic gestioneazá; 
- deduce spre solutionare organelor abilitate situatlile In care se constatä neconfor 
depuse de càtre furnizori, pentru a cäror corectitudine furnizorii depun deciaratii pe pr( 
- 	 pentru furnizorii care an semnaturà electronicà extinsà formutarele 
primesc in format pdf, semnate electronic, si se arhiveaza La serviciul DSM; 
- 	 asigurà gestionarea si arhivarea documentelor aferente serviciilor n 
transport sanitar neasistat In format electronic (arhiva electronicA se preda anual pe I 
conform Nomenclatorului arhivistic); 
- 	 respectà conditiile specificate in Legea 677/2001 pentru protectia pe 
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modif 
ulterioare, precum si Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizi 
prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie a acestor date; 
- 	 indosarieaza raportarile lunare pe fiecare furnizor de medicamen 
medicale date in modul of-line si TAB-urile pentru stupefiante; 
- 	 pentru furnizorii care au semnatura electronica extinsa centrali2 
lunare/trimestriale si docuemntelejustificative se primesc in format pdf, semnate elec 
serviciul DSM si se predau la arhiva pe baza de proces verbal, conform nomenclatoru 
- indeplineste Si alte atributii trasate de conducatorul institutiei, prin 
Limita competentei; 

2. 	 Decontarea serviciilor medicale In asistenta medicalä 
clinic 
- 	 Primete, proceseazä, verifica si valideaza raportarile transmise de 
vedere al formatuiui de raportare §i al continutului, in conformitate cu prevederile leg 
- analizeaza erorile constatate in urma validarii raportarilor in SIUI p 
transmite furnizorului in format electronic fisierul cu erori; 
- 	 centralizeaza tipurile de erori In vederea identificarii cauzelor p 
informeazà furnizorii in ceea cc priveste modalitatea de raportare; 
- 	 genereazä decontul In SIUI In urma validarii datelor raportate; 
- 	 genereazä factura electronicà transmisà de furnizor in S1UI, o liste 
furnizor, apoi o inregistreazà in registrul I/El at institutiei; 
- 	 aplicA sintagma 	,,certificat in privinta realitàtii regularitaii i 
emise de furnizori pentru serviciile efectuate si le inainteazä compartimentului BFC; 

listeazà notele de refüz din SIUI i le inainteazã furnizorilor, cu cut 
vederea emiterii facturii de storno, dupa caz; 
- 	 opereazä transferul facturilor din SIU1 in ERP si efectueazà ordonan 
- 	 efectueazä, in SIUI, regularizarea trimestrialA pentru serviciile de 5] 

- 	 inainteazã lunar propunerea de deschidere de credite pentru deconta 
clinice de specialitate; 

verifica incadrarea serviciilor efectuate, verificate si mnregistrate in 
aprobate anual i pe trimestre; 
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- 	 participä la intocmirea propunerii de rectificare si a proiectului 
urmàtor pentru servicii medicale eUnice; 
- 	 intocme$e raportäri lunate, trimestriale si la cerere càtre CNAS si 
i raspunde de corectitudinea lot pentru serviCii medicale eunice; 

- la cererea §efilor ierarhici intoemeste situatii si rapoarte care stau la 1 
- inainteazá lunar compartimentului contractare, central izatoarele priv 
efectuate pe tipuri de servieji medicale, inainte si dupa regularizare In vederea inchei 

3. 	 Decontarea serviciilor de Ingrijiri medicale la domicilin 

- 	 primefle, proceseazà, verifica si valideazà raportarile transniise de 
vedere al formatului de raportare si al eontinutului, In conformitate cu prevederile leg 
- 	 analizeaza erorilor constatate in urma validarii datelor In SlUt pe fie 

centralizeaza tipurile de erori in vederea identiflcarii cauzelor p 
instruirea furnizorilor in ceea Ce priveste modalitatea de raportare; 
- 	 genereazà decontul in S1UI in urma validarii datelor raportate; 
- 	 genereaza factura etectronicA transmisã de furnizor in S1UI, o lisi 
registraturã pentru inregistrare in registrul I/F al institutiei; 
- 	 aplicA sintagma 	,,certificat In privinta realitatii reguIaritAii si 
emise de furnizori pentru servieiile efectuate si le inainteazä compartimentului BFC; 
- inainteazàIn contabilitate central izatoarele privind serviCiile rape 
vederea Inregisträrii acestora in evidentele financiar contabile; 
- 	 listeaza notele de refuz din SIUI si le inainteazä furnizorilor, CU COT 

vederea emiterii faCturli de storno; 
- 	 genereazA transferul facturilor din SIUI in ERP i efeetueazA ordona 
- 	 analizeaza creditele bugetare aprobate anual si pe trimestre in vede 
alOCate; 
- 	 inainteaza In contabilitate, luna, centralizatorul privind propunerea 
pentru deContarea serviciilor medicale de ingrijiri la domiCiliu; 
- verified inCadrarea servici br efectuate, verificate si Inregistrate in 
aprobate anual i pe trimestre; 
• verified incadrarea plAtilor efectuate In Creditebe bugetare aprobate r 
- participä la intocmirea propunerli de reetificare bugetarä si a proi 
anal urmätor pentru servicii de Ingrijiri medicale la domieiliu; 
- 	 intocmeste raportari lunare, trimestriale §i la cerere Cãtre CNAS §i 
i raspunde de eorectitudinea ]or; 

- la soliCitarea sefilor lerarhici intocmete situatii  si rapoarte c 
deciziilor; 
- 	 sesizeaá conducerii disfunctionalita;ile care apar in perioada de d 
furnizorii i propune modabitàti de remediere ale aCestora; 
- 	 formularebe de raportare lunare/trimestriale se primese numai I 
electronic, § i se arhiveaza la serviciul DSM; 
- 	 preda arhivai eleetronicä, anuab, pe baza de proces verbal, CC 

arhivistiC. 
- 	 deduce spre solutionare organebor abilitate situa;iibe in care se c 
documentebor depuse de cätre furnizori; 
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In perioada de stare de urgenta si stare de aertä, in contextul pandemiei COVID 19, 	 iciilor 
medicate se face cu apticarea prevederitor tegale In vigoare pe toatä perioada de deruk 

4. 	Atributii generate: 
- 	 PAstreazà confidentialitatea datetor pe care le gestioneazä. 

- 	 RespectA normete de conduità ate functionaritor pubtici 
- 	 Respectã conditiile specificate in Legea 677/2001 pentru protectia 
pretucrarea datelor cu caracter personal si tibera circulatie a acestor date, cu mc 
ulterioare, precum si Regulamentut (liE) 679/2016 privind protectia persoanelor 
pretucrarea datetor cu caracter personal si privind libera circutatie a acestor date. 
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